OSNOVNA SKOLA ODRA

Zagreb, Dacka 5
KLASA : 401-01/14-01/1
URBROJ :251-176-14-20
Zagreb, 22.12.2014.

sukladno Uredbi o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15i 119/15) i
temeljem &l. 57. Statuta OS Odra, Datka 5, Zagreb, ravnatelj OS ,,Odra” donosi

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Osnovne skole Odra (u nastavku: Skola) te propisuje procedura,
odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od prehrane ucenika.

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

R;c_j‘ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 ¢ o 3 : 4 : 5
1 aniszt:\;sag]c;g?_taaékuanaRaéunovodstvu potrebnih Utitelji rra:;?;i;rﬁc?astave i Popis ugenika Prvi nr]?;isn; guan u
2 | Izdavanjelizrada uplatnica Ragunovodstvo Uplatnica Za;;z;‘:gz -
3 | Podjela uplatnica Ragunovodstvo Uplatnica zar:gisggz Y
4 Slanje izlaznog raéuna Tajnistvo Knji%aoi;ifzne 2 da;v?el::kon
5 Evidentiranje napla¢enih prihoda Racunovodstvo Izvod Dnevno
9 gét:g;::ﬁ;;armg ddaospjelih i nenaplacenih Raéunovodstvo Kartice u¢enika Mjeseéno
10 Upozoravanje i izdavanje opomena Rac¢unovodstvo Opomene Tijekom godine

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Rafunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon &to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokre¢e ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovréni postupak se pokrece za dugovanija u visini vecoj od 300,00 kn po jednom duZniku.




